
不动产登记中心办理事项
收件清单和示范文本

（一）转移登记
涉税转移登记收件清单
[bookmark: _GoBack]1、不动产证/国土证、房产证（原件），收原件（如原件未过户完，查验原件，收复印件），另需提供产权证后房屋分层平面图一张（复印件）；
2、交易双方身份证明，查验原件，收身份证明复印件（委托他人代办需提供公证书；如若在面签窗口已签署面签属实，则需要提供身份证复印件；企业或单位需提供营业执照复印件、法人身份证复印件、授权委托书、受托人身份证复印件加盖公章）；
3、不动产登记申请书、不动产入场交易合同、原始买卖合同、网签合同；
4、不动产销售发票、契税发票（房产已过户，土地证未过户的由工作人员在系统内查询调取）；
5、询问记录；
6、已办理预告登记的，提交不动产登记证明（房屋预告登记）；
7、划拨国有建设用地使用权及房屋所有权转移的，还应当提交有批准权的人民政府的批准文件（即要走划拨土地转让行政许可）；
8、其他情况：法院协助执行通知书；不动产公告；政府批文等具备法律效应的若干文件。
备注：涉税与非涉税区别在于取得该不动产权利（房产证）时，是否缴纳契税。一般单位或企业房改房及集资房办理土地分割过户时，属于非涉税转移登记。收件清单见非涉税转移登记收件清单。

非涉税转移登记收件资料清单（包含继承、夫妻更名）
1、不动产证/国土证、房产证（原件），收原件（如原件未过户完，查验原件，收复印件）,另需提供产权证后房屋分层平面图一张（复印件）；
2、身份证明，查验原件，收身份证明复印件（委托他人代办需提供公证书；如若在面签窗口已签署面签属实，则需要提供身份证复印件；企业或单位需提供营业执照复印件、法人身份证复印件、授权委托书、受托人身份证复印件加盖公章）；
3、不动产登记申请书；
4、询问记录;
5、其他情况：法院文书、分房协议等；法院协助执行通知书；不动产公告；政府批文等具备法律效应的若干文件。
     继承需提供的其他资料：
6、遗产继承公证书；
7、未能提供继承公证书，必须提供死亡证明、亲属关系证明（街道办或公证处或公安部门提供）、根据《继承法》中规定的所有继承人前来窗口面签；
    夫妻更名或析产需提供的其他资料：
8、 结婚证或者离婚证。



	

不动产登记申请书
（转移登记填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 √转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（买方姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	（卖方姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                    
	邮  编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	不
动
产
情
况
	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因买卖申请转移登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、不动产入场交易合同

	
	
	2.原国有土地使用证（不动产证交易请填写不动产证）

	
	
	3.原房屋所有权证（不动产证已填写可不填）

	
	
	4.完税证明

	
	
	5.身份证明

	
	
	6.（其他资料名称）

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	该房屋无抵押无查封及债务纠纷，双方为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）



	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：（当事人面签）

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：（当事人面签）     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         
（工作人员签面签属实并签名）




不动产登记申请书
（转移登记填写模板、房改房等公有住房专用）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 √转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（买方姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	（填写土地证权利人单位或公司名称，若土地证权利人单位或公司灭失的，填写其上级主管部门）

	
	身份证件种类
	（营业执照或组织机构代码证）
	 证件号
	（营业执照或组织机构代码证证号）

	
	通讯地址
	（单位或公司地址）                                    
	邮  编
	（地址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（公司或单位法人代表姓名）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（代理人名称）
	联系电话
	（代理人电话）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	不
动
产
情
况
	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因土地分割申请转移登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、不动产入场交易合同

	
	
	2.原国有土地使用证（不动产证交易请填写不动产证）

	
	
	3.原房屋所有权证（不动产证已填写可不填）

	
	
	4.身份证明

	
	
	5.（其他资料名称）

	
	
	6.

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	该房屋无抵押无查封及债务纠纷，双方为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）



	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（公司或者单位盖章）           申请人（签章）：（当事人面签）

代理人（签章）：（代理人面签）                 代理人（签章）：（当事人面签）     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         
（工作人员签面签属实并签名）





不动产登记申请书
（转移登记填写模板、夫妻更名或离婚析产专用）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 √转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（填写申请变更后权利人名称）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	（个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	（卖方姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                    
	邮  编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	（个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	


不
动
产
情
况


	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\

	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因夫妻更名或离婚析产申请转移登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、不动产入场交易合同

	
	
	2.原国有土地使用证（不动产证交易请填写不动产证）

	
	
	3.原房屋所有权证（不动产证已填写可不填）

	
	
	4.结婚证或离婚证

	
	
	5.身份证明

	
	
	6.（其他资料名称）

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	该房屋无抵押无查封及债务纠纷，本人XXX自愿将该不动产权利人变更为XXX，双方为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）



	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：（当事人面签）

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：（当事人面签）     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         





不动产登记申请书
（转移登记填写模板、遗产继承专用）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 √转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（填写继承人名称）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	（个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	（填写被继承人名称）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	\                                   
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	

不
动
产
情
况


	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因遗产继承申请转移登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、不动产入场交易合同

	
	
	2.原国有土地使用证（不动产证交易请填写不动产证）

	
	
	3.原房屋所有权证（不动产证已填写可不填）

	
	
	4.继承公证书或放弃继承承诺书

	
	
	5.身份证明

	
	
	6.（其他资料名称）

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	该房屋无抵押无查封及债务纠纷，双方为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）
（如果未提供继承公证书，填写本人放弃该不动产权继承权，并由放弃继承承诺人签名）                       


	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：（当事人面签）

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：（当事人面签）     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         
（工作人员签面签属实并签名）




（二）换证登记
1、申请材料：
1、不动产证/国土证、房产证（原件），收原件（如原件未分割完，查验原件，收复印件），另需提供产权证后房屋分层平面图一张（复印件）；
2、身份证明，查验原件，收身份证明复印件（委托他人代办需提供公证书；如若在面签窗口已签署面签属实，则需要提供身份证复印件；企业或单位需提供营业执照复印件、法人身份证复印件、授权委托书、受托人身份证复印件加盖公章）；
3、不动产登记申请书；
4、询问记录；

申请材料样表：
不动产登记申请书
（两证合一填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 √其他   两证合一  

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	\

	
	身份证件种类
	\
	 证件号
	\

	
	通讯地址
	\                              
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	
不
动
产
情
况



	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	申请两证合一登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、询问记录

	
	
	2.原国有土地使用证

	
	
	3.原房屋所有权证

	
	
	4. 身份证明

	
	
	5. （其他资料名称）

	
	
	6.                            \

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	该房屋无抵押无查封及债务纠纷，我为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）



	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         





（三）遗失补证、变更登记、更正登记等
1、申请材料：
1、不动产证/国土证、房产证（原件），收原件（如原件未过户完，查验原件，收复印件）,另需提供产权证后房屋分层平面图一张（复印件），（遗失补证需提供系统查询的不动产证明）；
2、身份证明，查验原件，收身份证明复印件（委托他人代办需提供公证书；如若在面签窗口已签署面签属实，则需要提供身份证复印件；企业或单位需提供营业执照复印件、法人身份证复印件、授权委托书、受托人身份证复印件加盖公章）；
3、不动产登记申请书；
4、询问记录;	
5、其他情况：法院文书、分房协议等；法院协助执行通知书；不动产公告；政府批文等具备法律效应的若干文件。
遗失补证需提供的其他资料：
6、不动产遗失声明、具结保证书、查询记录（该三张资料由窗口工作人员提供并查询填写，由客户签字确认）；
变更、更正需提供的其他资料：
7、 变更、更正的依据资料（原件）。

2、 办理流程： 
（注：遗失补证、变更登记、更正登记流程类同）
	
[image: ]

3、申请材料样表：

不动产登记申请书
（变更登记填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记√变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记   其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	\

	
	身份证件种类
	\
	 证件号
	\

	
	通讯地址
	\                              
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	
不
动
产
情
况



	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	申请变更登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、询问记录

	
	
	2.原国有土地使用证

	
	
	3.原房屋所有权证

	
	
	4. 身份证明

	
	
	5. （变更证明资料名称）

	
	
	6.                            \

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	1、申请变更的内容及依据。
2、该房屋无抵押无查封及债务纠纷，我为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）

	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         





不动产登记申请书
（更正登记填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 √更正登记 异议登记 预告登记
查封登记   其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	\

	
	身份证件种类
	\
	 证件号
	\

	
	通讯地址
	\                              
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	
不
动
产
情
况



	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	申请更正登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、询问记录

	
	
	2.原国有土地使用证

	
	
	3.原房屋所有权证

	
	
	4. 身份证明

	
	
	5. （更正证明资料名称）

	
	
	6.                            \

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	1、申请变更的内容及依据。
2、该房屋无抵押无查封及债务纠纷，我为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）

	

本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         





不动产登记申请书
（遗失补证登记填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权 √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记   √其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（姓名）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	\

	
	身份证件种类
	\
	 证件号
	\

	
	通讯地址
	\                              
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	
不
动
产
情
况



	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	申请遗失补证登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书、询问记录

	
	
	2.原国有土地使用证档案

	
	
	3.原房屋所有权证档案

	
	
	4. 身份证明

	
	
	5. 遗失声明、具结保证书

	
	
	6. （其他资料名称）

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	
1、该房屋无抵押无查封及债务纠纷，我为此承担一切法律责任。
（如有多套房屋，请注明办理一本或者多本证）


	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         




（四）异议登记
   1、资料清单
1、 不动产登记申请书；
2、 身份证证明；
3、 证实对登记的不动产权利有利害关系的材料；
4、 证实不动产登记簿记载的事项错误的材料；

 

申请材料样表：
不动产登记申请书
（异议登记填写模板）
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员签名
	单位：□平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权  √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权  √房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 √异议登记 预告登记
查封登记   其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	（申请人名称）

	
	身份证件种类
	（身份证件种类）
	 证件号
	（身份证件证号）

	
	通讯地址
	（现住址）                                  
	邮 编
	（住址邮编）

	
	法定代表人或负责人
	（如公司或单位必填、个人填\）
	联系电话
	（负责人电话、个人电话）

	
	代理人姓名
	（非代办填\）
	联系电话
	（非代办填\）

	
	代理机构名称
	（非代办填\）

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	\

	
	身份证件种类
	\
	 证件号
	\

	
	通讯地址
	\                              
	邮  编
	\

	
	法定代表人或负责人
	\
	联系电话
	\

	
	代理人姓名
	\
	联系电话
	\

	
	代理机构名称
	\

	
不
动
产
情
况



	坐  落
	（房产证或不动产证上坐落，精确到房号）

	
	不动产单元号
	（不动产证填写、非不动产证填\）
	不动产类型
	（土地/房屋或土地）

	
	面  积
	（房屋建筑面积/土地分摊面积）
	用  途
	（住宅或商业）

	
	原不动产权属证书号
	（房产证号/国土证号、不动产证号）
	 用海类型
	\

	
	构筑物类型
	\
	林  种
	\



	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	\
	债务履行期限
（债权确定期间）
	\     

	
	在建建筑物抵押范围
	\

	地役权情况
	需役地坐落
	\

	
	需役地不动产单元号
	\

	
登记原因及证明

	 登记原因
	申请异议登记

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书

	
	
	2.身份证明

	
	
	3.（证实对登记的不动产权利有利害关系的资料名称）

	
	
	4. （证实不动产登记簿记载的事项错误的材料）

	
	
	5. 

	
	
	6.                            \

	申请证书版式
	√□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   √□否

	备注 
	（异议事项说明）



	
本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：（当事人面签）                 申请人（签章）：

代理人（签章）：（当事人面签）                 代理人（签章）：     
              
20XX 年 XX月 XX日              20XX年 XX月 XX日           
                         





（五）查封、解查封登记
   1、资料清单
1. 法院等有查封权限的工作人员工作证明，查验原件收复印件；
2. 法院判决书、协助执行通知书，其他具备法律效应的文件。
3. 查封登记为即时办理件，不需要填表，无流程图。 

（六）首次登记 
1、申请材料

国有建设用地使用权及房屋所有权首次登记申请材料
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本；申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照；属委托办理的，提供现场授权委托书；
3、权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、不动产权属证书（房屋所有权证或国有土地使用证或不动产权证）或者用地批准书等土地权属来源材料。
5、建设工程符合规划的材料(建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建设工程施工许可证)、《规划条件核实单》或《核定建筑现状确认书》、《建设工程竣工验收备案表》。
6、房地产调查（不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等）、房产测绘报告；建筑物区分所有的，确认建筑区划内属于业主共有的道路、绿地、其他公共场所、公用设施和物业服务用房等材料。
7、税费优惠申报证明材料。
8、出让土地提供出让价款凭证、出让契税票据；财政局部门出具的“报建打捆收费”清单；税费缴纳凭证。

国有建设用地（纯土地）使用权首次登记申请材料
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人、法人代表身份证或或户口本；申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照）。
3、属委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、以出让方式取得的，提交出让合同、出让审批单、出让红线图和出让价款票据、出让契税票据。
以划拨方式取得的，提交国有建设用地批准书、划拨决定书、划拨用地审批单及用地红线图；土地价款缴纳凭证。
以租赁方式取得的，提交土地租赁合同和土地租金缴纳凭证；
以作价出资、入股方式取得的，提交作价出资或者入股批准文件。以授权经营方式取得的，提交土地资产授权经营批准文件。
5、建设用地规划许可证、建设用地规划审批单及红线图。
6、不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权籍调查成果。

集体建设用地使用权及房屋所有权首次登记申请材料
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本。
3、属委托办理的，还需提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源材料。
5、不动产权籍调查表；宗地图、宗地界址点坐标、面积等不动产权籍调查成果。
6、房屋符合规划的材料（建设用地规划许可证，建设工程规划许可证，建设工程施工许可证），建设工程已竣工的相关材料

集体建设用地（纯土地）使用权首次登记申请材料清单
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人、法人代表身份证或或户口本。
3、属委托办理的，还需提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源材料。
5、不动产权籍调查表，宗地图、宗地界址点坐标、面积等不动产权籍调查成果。

宅基地使用权及房屋所有权首次登记申请材料清单
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人身份证或户口本。
3、属委托办理的，还需提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源材料。
5、不动产权籍调查表；宗地图、宗地界址点坐标、面积等不动产权籍调查成果；房屋测绘报告。
6、房屋符合规划的材料（建设用地规划许可证，建设工程规划许可证，乡村建设规划许可证）；建设工程已竣工的相关材料。

宅基地使用权首次登记申请材料
1、不动产登记申请书。
2、申请人、受托人身份证或户口本。
3、属委托办理的，还需提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
4、有批准权的人民政府批准用地的文件等权属来源材料。
5、不动产权籍调查表、宗地图坐标等有关不动产界址、面积等材料。




（七）抵押权注销登记
1、申请材料
1、不动产登记申请书；
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本，申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照），属于委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书；
3、抵押权消灭材料（含借款已偿还的材料）；
4、抵押权人与抵押人共同申请注销登记的，提交不动产权证书和不动产登记证明，抵押权人单方申请注销登记的，提交不动产登记证明，抵押人等当事人单方申请注销登记的，提交证实抵押权已消灭的人民法院、仲裁委员会作出的生效法律文书。
5、法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。



不动产登记申请书
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权√房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权√抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记 预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	XX银行（抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	张xx
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	李xx
	联系电话
	1xxxxxxxx

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX（抵押人）

	
	身份证件种类
	身份证
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	/
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	住宅（或商业）

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	/

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	/




	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	X万元
	债务履行期限
（债权确定期间）
	XX年X月X日至
 XX年X月X日

	
	在建建筑物抵押范围
	

	地役权情况
	需役地坐落
	

	
	需役地不动产单元号
	

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX银行的借款已全部结清，申请办理不动产抵押注销登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.银行营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证；

	
	
	3. 不动产抵押登记证明；

	
	
	4. 抵押人、债务人身份证。

	
	
	5.

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	有就填写，没有填“/”



	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：                                 申请人（签章）：

代理人（签章）：                                 代理人（签章）：     
      当事人面签                                       当事人面签
年   月   日                                年   月   日
                                




（八）抵押权首次登记
1、申请材料
1、不动产登记申请书；
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本，申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照），属于委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
3、不动产权属证书（房屋所有权证、国有土地使用证或不动产权证）；
4、主债权合同。最高额抵押的，应当提交一定期间内将要连续发生债权的合同或者其他登记原因文件等必要材料；
5、抵押合同。主债权合同中包含抵押条款的，可以不提交单独的抵押合同书。最高额抵押的，应当提交最高额抵押合同。
6、法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

2、办理流程：
        [image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\12eb4297ef603740629c8e505fc2e6c.png]               
3、申请材料样表
不动产登记申请书
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权√抵押权 地役权 其他          

	
	√首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记预告登记
查封登记 其他   按业务类型填写       

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	XX（抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	曾XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	刘XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX（抵押人）

	
	身份证件种类
	身份证
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	王XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	/

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	XXXXXX
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	按权证上用途填写

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	


	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	XX万
	债务履行期限
（债权确定期间）
	XX年X日-XX年X日

	
	在建建筑物抵押范围
	

	地役权情况
	需役地坐落
	/

	
	需役地不动产单元号
	/

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX原因，申请办理不动产抵押登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证、申请人身份证；

	
	
	3. 不动产权属证书

	
	
	4.主债权合同

	
	
	5.抵押合同

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	
有就填写，没有填“/”


	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：  银行盖章                       申请人（签章）：XXXXXXXX

代理人（签章）：XXXXXXXX                      代理人（签章）：     
             当事人面签                                    当事人面签 
XX 年X月X日                               X 年X月X 日           
                                




（九）抵押权转移登记
1、申请材料：
1、不动产登记申请书；
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本，申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照），属于委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
3、不动产权属证书（房屋所有权证、国有土地使用证或不动产权证）；
4、因主债权转让导致抵押权转移的材料，包括：（1）申请一般抵押权转移登记的，还应提交被担保主债权的转让协议；（2）申请最高额抵押权转移登记的，还应提交部分债权转移的材料、当事人约定最高额抵押权随同部分债权的转让而转移的材料；（3）债权人已经通知债务人的材料；（4）若原已经办理不动产登记证明，还需提供原不动产登记证明。
5、法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

2、办理流程：

[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\12eb4297ef603740629c8e505fc2e6c.png]

3、申请材料样表
不动产登记申请书
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权√抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记预告登记
查封登记 其他   按业务类型填写       

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	XX（抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	曾XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	刘XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX（原抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	王XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	/

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	XXXXXX
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	按权证上用途填写

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	/

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	/


	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	XX万
	债务履行期限
（债权确定期间）
	XX年X日-XX年X日

	
	在建建筑物抵押范围
	/

	地役权情况
	需役地坐落
	/

	
	需役地不动产单元号
	/

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX原因，申请办理不动产抵押转移登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证、申请人身份证；

	
	
	3. 不动产权属证书

	
	
	4.债权转移材料及通知债务人材料

	
	
	5.

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	
有就填写，没有填“/”


	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：  银行盖章                   申请人（签章）：XXXXXXXX

代理人（签章）：XXXXXXXX                      代理人（签章）：     
                当事人面签    	 当事人面签 
XX 年X月X日                               X 年X月X 日           
                                




（十）抵押权变更登记
1、申请材料：
1、不动产登记申请书；
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本，申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照），属于委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
3、不动产权属证书（房屋所有权证、国有土地使用证或不动产权证）、不动产登记证明；
4、抵押权变更材料：（1）抵押权人活着抵押人姓名、名称变更的，提交能够证实其身份变更的材料（2）担保范围、抵押权顺位、被担保债权种类或者数额、债务履行期限发生变更的，提交抵押人与抵押权人约定相关变更内容的协议；
5、因抵押权顺位、被担保债权数额、最高额权额、担保范围、债务履行期限发生变更等，对其他抵押权人产生不利影响的，还应当提交其他抵押权人的书面同意文件和身份证明文件；
6、法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。

2、办理流程

[image: C:\Users\ASUS\AppData\Local\Temp\WeChat Files\12eb4297ef603740629c8e505fc2e6c.png]

3、申请材料样表
不动产登记申请书
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权√国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权√房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权√抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 √变更登记 注销登记 更正登记 异议登记预告登记
查封登记 其他   按业务类型填写       

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	XX（抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	曾XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	刘XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX（抵押人）

	
	身份证件种类
	身份证
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	王XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	/

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	XXXXXX
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	按权证上用途填写

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	/

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	/


	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	XX万
	债务履行期限
（债权确定期间）
	XX年X日-XX年X日

	
	在建建筑物抵押范围
	/

	地役权情况
	需役地坐落
	/

	
	需役地不动产单元号
	/

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX原因，申请办理不动产抵押变更登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证、申请人身份证；

	
	
	3. 不动产权属证书、不动产登记证明

	
	
	4.变更材料

	
	
	5.

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	
有就填写，没有填“/”


	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：  银行盖章                       申请人（签章）：XXXXXXXX

代理人（签章）：XXXXXXXX                      代理人（签章）：     
               当事人面签                                   当事人面签 
XX 年X月X日                               X 年X月X 日           
                                





（十一）预告预抵押登记
1、申请材料：
1、不动产登记申请书；
2、申请人、受托人、法人代表身份证或户口本，申请人属单位或公司的提供组织机构代码证或营业执照（或“多证合一”的营业执照），属于委托办理的，提供授权委托书；权利人不能到场“面签”的须提交公证委托书。
3、（1）预告商品房的，提交已备案的商品房预售合同。依法应当备案的商品房预售合同，经县级以上人民政府房产管理部门或土地管理部门备案，作为登记申请材料，（2）以预购商品房等不动产设定抵押权的，提交不动产登记证明及抵押合同、主债权合同；
4、法律、行政法规以及《实施细则》规定的其他材料。


        



















3、申请材料样表
不动产登记申请书
	收
件
	编号
	工作人员填写
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权 √国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权√房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权 抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记√预告登记
查封登记 其他          

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	张XX（预告权利人）

	
	身份证件种类
	身份证
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	/
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	/

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX公司（房地产开发商）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	王XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	刘XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	/
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	住宅（或商业）

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	/

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	/


	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	
	债务履行期限
（债权确定期间）
	

	
	在建建筑物抵押范围
	

	地役权情况
	需役地坐落
	

	
	需役地不动产单元号
	

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX原因，申请办理不动产预告登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.开发商营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证；

	
	
	3. 权利人身份证。

	
	
	4.合同

	
	
	5.

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	
有就填写，没有填“/”



	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：                                 申请人（签章）：

代理人（签章）：                                 代理人（签章）：     
      当事人面签                                     当事人面签
 年   月   日                                年   月   日           
                                




不动产登记申请书
	收
件
	编号
	
	 收件人
	工作人员填写
	单位：√平方米 □公顷（□亩）、万元

	
	日期
	工作人员填写
	
	
	

	
申请
登记
事由
	土地所有权国有建设用地使用权 宅基地使用权 集体建设用地使用权土地承包经营权 林地使用权 海域使用权 无居民海岛使用权房屋所有权 构筑物所有权  
森林、林木所有权 森林、林木使用权√抵押权 地役权 其他          

	
	首次登记 转移登记 变更登记 注销登记 更正登记 异议登记预告登记
查封登记 其他   预购商品房抵押权登记       

	申 请 人 情 况
	登  记  申  请  人

	
	权利人姓名（名称）
	XX（抵押权人）

	
	身份证件种类
	营业执照
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮 编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	曾XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	刘XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理机构名称
	/

	
	登  记  申  请  人

	
	义务人姓名（名称）
	XX（抵押人）

	
	身份证件种类
	身份证
	 证件号
	4329XXXXXXXXXXXXXX

	
	通讯地址
	XX市XX区XX路XX号                                  
	邮  编
	425000

	
	法定代表人或负责人
	王XX
	联系电话
	1XXXXXXXXXX

	
	代理人姓名
	/
	联系电话
	/

	
	代理机构名称
	/

	不
动
产
情
况
	坐  落
	XX市XX区XX路XX号XX

	
	不动产单元号
	XXXXXX
	不动产类型
	房屋/土地

	
	面  积
	建筑面积/土地面积
	用  途
	按权证上用途填写

	
	原不动产权属证书号
	房产/土地（或不动产证号）
	 用海类型
	/

	
	构筑物类型
	/
	林  种
	/









	抵押
情况

	被担保债权数额
（最高债权数额）
	XX万
	债务履行期限
（债权确定期间）
	XX年X日-XX年X日

	
	在建建筑物抵押范围
	/

	地役权情况
	需役地坐落
	/

	
	需役地不动产单元号
	/

	
登记原因及证明

	 登记原因
	因向XX原因，申请办理不动产抵押登记。

	
	登记原因
证明文件
	1.不动产登记申请书；

	
	
	2.营业执照、委托书、法人代表身份证复印件、受托人身份证、申请人身份证；

	
	
	3. 不动产权属证书

	
	
	4.主债权合同

	
	
	5.抵押合同

	
	
	6.

	申请证书版式
	□单一版   □集成版
	申请分别持证
	□是   □否

	备注 
	
有就填写，没有填“/”


	本申请人对填写的上述内容及提交的申请材料的真实性负责。如有不实，申请人愿承担法律责任。



申请人（签章）：  银行盖章                       申请人（签章）：XXXXXXXX

代理人（签章）：XXXXXXXX                      代理人（签章）：     
                 当事人面签   	当事人面签 
XX 年X月X日                               X 年X月X 日           
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